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Mita tama
tietosuojaseloste
koskee?

Rekrytointiprosessin yhteydessa kasiteltavat henkilttiedot seka niihin
kohdistuvat kasittelytoimet.

Rekrytointiprosessissa Digitalle voi hakea suoraan tiettyyn avoimeksi
iimoitettuun tydtehtavaan, jattda avoimen hakemuksen tai vaihtoehtoisesti
rekrytointikumppanimme voi olla rooliin sopivaksi arvioituun henkil66n
yhteydessa.

Rekisterinpitdja

Digita Oy ("Digita” tai "Rekisterinpitdja”)
Y-tunnus 2488970-5

PL 99, 00521 Helsinki

Jamsankatu 2, 00520 Helsinki

Taman tietosuojaselosteen tietojen osalta voit olla yhteydessa
rekisterinpitajaan seuraavilla tavoilla (mainitsethan viestissasi mihin asiasi

liittyy):

Sahkopostitse: tietosuojavastaava@digita.fi

Puhelimitse: 020 411 711

Postitse: Tietosuojavastaava / Digita Oy
PL 99, 00521 Helsinki

Kasiteltavat
henkilotiedot

Kasittelemme tydnhakijoidemme henkilbtietoja avointen tyopaikkojen
tayttamiseksi.

Kasiteltavat tiedot vaihtelevat tapauskohtaisesti, mutta sisaltavat tyypillisesti
esimerkiksi seuraavia tietoja:

Etunimi + sukunimi

Osoite

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Syntymaaika

Aikaisempi tydkokemus ja tydsuhteeseen liittyvat tiedot

Koulutus, kurssit ja muu osaaminen

Mahdolliset ty6- ja opintotodistukset

Henkildén haastatteluissa antamat tiedot

LinkedIn-profiilin tiedot, mikali henkildo on hakemukselle linkin

profiilinsa

o Mahdollisia ennen tydhdnottoa suoritettavien selvitysten ja testien
tulokset

e Toivomukset tulevasta tyGtehtavasta ja palkasta

e  Muut henkilén antamat vapaamuotoiset henkiltiedot (kuten CV:n
jaltai hakemuksen mukana toimitettavat tiedot)

o Tiedot suosittelijasta

e Tyobhakemukseen ja sen liitteisiin sisaltyvat tiedot, ml. mahdollinen

henkildn kuva
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Henkil6tietojen Tarkoitus: Henkilotietoja kasitellaan rekrytointiprosessin toteuttamista varten,
kasittelyn tarkoitus ja eli jotta voimme vastaanottaa, kasitella ja sailyttaa Digitalle téihin hakeneiden
peruste henkildiden tydhakemuksia ja muita edella mainittuja haettuun positioon

littyvia henkildtietoja.

Kootusti tydnhakijan henkildtietoja kasitellaan seuraavissa kasittelytoimissa:
- tydnhakuprosessi (ml. hakemusten lapikaynti, haastattelut),
- mahdollisten henkiléarviointien suorittaminen,
- luottotietojen tarkistaminen (ainoastaan tietyiltad hakijoilta), ja
- henkildturvallisuusselvitys ja huumausainetestaus (valituilta
henkil6ilta).

Peruste: Hakijan henkilGtietojen kasittely on tarpeen Digitan oikeutettujen
etujen toteuttamiseksi. Kun henkildé hakeutuu meille Digitalle tydntekijaksi, on
henkilGtietojen kasittely valttamatonta, jotta voimme ottaa hakijan huomioon
tydntekijavalintaa suoritettaessa.

Henkiléturvallisuusselvitykset, henkildarvioinnit, huumetestaus sekad muut
mahdolliset terveyteen liittyvat tarkastukset ja selvitykset perustuvat aina
tydénhakijan antamaan nimenomaiseen suostumukseen. Niiltéd osin kuin
henkildtietojen kasittely perustuu suostumukseen, on tyénhakijalla milloin
tahansa oikeus peruuttaa suostumuksensa olemalla yhteydessa
rekisterinpitajana toimivaan Digitaan tdman tietosuojaselosteen
ensimmaisella sivuilla ilmoitettujen yhteystietojen kautta.

Toihin hakeutuvana henkildna tyénhakijan on perusteltua odottaa ja olettaa,
etta Digita kasittelee tassa tietosuojaselosteessa kuvattuja henkildtietoja,
koska ne ovat tavanomaisia rekrytointiprosessien yhteydessa annettavia ja
kasiteltavia henkildtietoja.

Saannonmukaiset Tiedot saadaan paaasiassa tydnhakijalta itseltdan, taman tekemasta
tietolahteet tybhakemuksesta seka haastattelujen kautta. Tietoja voidaan tdydentaa
pyytamalla tydnhakijalta lisatietoja.

Lisaksi henkilbtietoja voidaan saada:

- kumppaneiltamme, jotka osallistuvat henkiléarviointien tekemiseen,

- suojelupoliisilta, joka suorittaa turvallisuusselvityksen,

- suosittelijaltasi, mikali sellainen on tydnhakijan toimesta meille
iimoitettu,

- kumppaneiltamme, jotka osallistuvat rekrytointiprosessin
toteuttamiseen (rekrytointipalveluja tarjoavat kumppanit),

- luottotietokantoja yllapitavilta tahoilta,

- LinkedIN-profiilista, mikali tydnhakija on liittdnyt hakemukseen tiedot
profiilistaan.

Tietojen luovuttaminen | Rekisterinpitajana Digita kasittelee henkildtietoja paaasiassa itse, mutta

ja siirrot kayttaa tietyissa tilanteissa kasittelyn tukena myds ulkoisia palveluntuottajia ja
yhteistydkumppaneita. Tallaisissa tilanteissa rekisterditya tiedotetaan asiasta
ja rekisterditya pyydetaan itse antamaan tiedot tai vaihtoehtoisesti Digita
luovuttaa henkildtietoja kyseisille palveluntuottajille ja yhteistydkumppanille
rekrytointiin liittyvien vaiheiden, kuten soveltuvuusarvioinnin tai
turvallisuusselvityksen, tekemiseksi.
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Henkildtietoja luovutetaan ainoastaan siltéa osin, kun on tarpeen kyseessa
olevan prosessin vaiheen suorittamiseksi. Lisaksi on syyta huomioida, etta
tietyilla viranomaisilla on lakiin perustuva tiedonsaantioikeus. Tallaisia
viranomaisia ovat mm. poliisi-, tulli-, rajavartio- seka veroviranomaiset.

Henkil6tietojen siirron osalta [ahtokohta on, etté tietoja ei siirretd EU:n/ETA:n
ulkopuolelle. Mikali tietojen siirtoa ei ole mahdollista valttaa, huolehditaan etta
vastaanottajamaalla on Euroopan komission antama paatds tietosuojan
riittdvasta tasosta tai vaihtoehtoisesti, ettd muut asianmukaiset suojatoimet on
huomioitu esimerkiksi noudattamalla Euroopan komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita tai varmistamalla, etta tietoja kasittelevalla yrityksella
on voimassa olevat yritystd koskevat sitovat saannot.

Séilytysaika HenkilGtietoja sailytetdan rekrytointiprosessin keston ajan; kun
rekrytointiprosessi paattyy, tiedot poistetaan jarjestelmasta automaattisesti.

Avoimia hakemuksia sailytetdan korkeintaan kaksitoista (12) kuukautta niiden
toimittamisen jalkeen.

Rekisteroidyn oikeudet | Tietojen tarkastaminen

Mikali rekisteroity pyytaa saada paasyn tietoihisi, Digita tarkistaa ja ilmoittaa
kasitellaankd pyynnon esittajaa koskevia henkildtietoja vai ei, seka toimittaa
jalienndksen kasiteltavista henkildtiedoista.

Tietojen korjaaminen
Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot tdydennetyiksi ja
mahdolliset virheelliset tiedot korjatuiksi.

Tietojen poistaminen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa henkilttietojen poistamista. Henkildtiedot
poistetaan, mikali ja siltd osin kuin kasittelylle ei ole enaa olemassa laillista
perustetta.

Tietojen siirtaminen

Rekisterdidylla on oikeus saada itse toimittamansa henkilStiedot koneellisesti
luettavassa muodossa seka siirtaa tallaiset henkilotiedot jarjestelmasta
toiseen niissa tilanteissa, joissa kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen ja kasittely tehdaan automatisoidusti.

Kasittelyn vastustaminen

Osana liiketoimintaansa ja tapauskohtaisen harkinnan mukaan Digita voi
kasitelld rekisterdidyn henkildtietoja oikeutetun edun perusteella, mikali
harkinnan yhteydessa todetaan, ettd kasittely ei loukkaa rekisterdidyn
henkil6tietojen suojaa. Naissa tilanteissa rekisterdidylla on oikeus vastustaa
henkilttietojen kasittelyd henkildkohtaisten syiden perusteella.

Kasittelyn rajoittaminen

Rekisterdidylla voi olla oikeus vaatia henkilétietojen kasittelyn rajoittamista.
Kun kasittelya on rajoitettu, rekisterinpitaja ei paasaantoisesti kasittele
henkilttietoja muuten kuin sailyttamalla ne. (Rekisterdidylla on oikeus
kasittelyn rajoittamiseen esimerkiksi silloin, kun rekisterdity kiistaa
henkil6tietojen paikkansapitavyyden tai kun rekisterdity uskoo kasittelyn
olevan lainvastaista).
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Voit kayttaa oikeuksiasi olemalla yhteydessa rekisterinpitajana toimivaan
Digitaan taman tietosuojaselosteen ensimmaisella sivulla ilmoitettujen
yhteystietojen valityksella.

Ei automaattista Digitan rekrytointiprosessiin ei lity automaattista paatdksentekoa, kuten
paatoksentekoa profilointia.
Tietojen kaytto Digita ei kayta henkildtietojasi muihin kuin tassa tietosuojaselosteessa

ilmoitettuihin tarkoituksiin.

Mikali henkildtiedoille kuitenkin ilmenisi myéhemmin uusia kayttotarpeita,
informoisimme sinua asiasta ja antaisimme tiedon soveltuvasta
kasittelyperusteesta. Tarvittaessa pyytaisimme sinulta erillisen nimenomaisen
suostumuksen henkilttietojen kasittelyyn uusia kayttotarkoituksia varten.

Tietosuojaviranomaisen | Mikali rekisterdity katsoo, etta Digita ei kasittele henkildtietoja EU:n yleisen
yhteystiedot tietosuoja-asetuksen mukaisesti, voi rekisterdity olla yhteydessa
tietosuojaviranomaiseen.

Suomessa tietosuojaviranomainen on tietosuojavaltuutettu:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Yleiset tietoturvan Henkildtietojen kasittelyn yhteydessa huolehdimme yleisten
toteutumisen tietosuojaperiaatteiden, kuten huolellisuus-, kayttétarkoitussidonnaisuus-,
periaatteet tarpeellisuus-, tdsmallisyys- ja lainmukaisuusvaatimusten asianmukaisesta

toteutumisesta henkildtietoja kasiteltdessa. Kiinnithmme erityistd huomiota
henkil6tietoihin paasyn rajoittamiseen seka henkilétietojen suojaamiseen ja
tarvittavaan salassapitoon.

Lisaksi Digitassa suojaamme henkildtietoja ennakoivalla riskienhallinnalla,
tietoliikenteen suojakeinoin, tietojarjestelmien jatkuvalla yllapidolla,
varmuuskopioimalla seka kayttamalla turvallisia laitetiloja, kulunvalvontaa ja
turvallisuusjarjestelmia. Kayttdoikeuksien myoéntaminen ja seuranta on
hallittua. Koulutamme henkilétietojen kasittelyyn osallistuvaa
henkilokuntaamme saanndéllisesti ja huolehdimme siita, ettd myds
yhteistydkumppaniemme henkildsté ymmartaa henkildtietojen
luottamuksellisen luonteen ja turvallisen kasittelyn merkityksen. Valitsemme
kayttdmamme alihankkijat huolellisesti. Paivitdmme jatkuvasti sisaisia
kaytantéjamme ja ohjeitamme.

Jos kaikista suojatoimistamme huolimatta henkil6tiedot joutuvat epaasiallisiin
kasiin, on mahdollista, ettd henkildtietoja kaytetdan vaarin. Jos havaitsemme
tallaisen tapahtuman, ryhdymme viipymatta selvittdmaan sitd ja pyrimme
estdmaan aiheutuvat vahingot. Informoimme tietoturvaloukkauksesta
tarvittavia viranomaisia ja rekisteroityja lainsdddanndn vaatimusten
mukaisesti.
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